COMUNE DI GROTTAMMARE

44023 PROVINCIA DI ASCOLI PICENO
Allegato A) alla delibera di C.C. n. 23 del 30.03.2009

MEDIATECA COMUNALE

REGOLAMENTO

PREMESSA

CAPO PRIMO: Istituzioni e finalita del Servizio

Art. 1: Finalita

I Comune di Grottammare favorisce la crescitauwale individuale e collettiva e riconosce il dwit
dei cittadini allinformazione e alla documentazonallo scopo di promuovere lo sviluppo delle
personalita e la consapevole partecipazione dbeagsociata.

Si impegna a rimuovere gli ostacoli di ordine fsie culturale che si frappongono all’esercizio di
guesto diritto facilitando I'accesso ai servizi hada parte dei cittadini svantaggiati.

Lo scopo del settore mediateca e quello di favdaineccolta e la diffusione di opere cinematogtedi

e audiovisive, con la preferenza di lavori di @jtelita artistica e difficile reperibilita.

CAPO SECONDOQO: Servizio al pubblico

Art. 2: Criteri ispiratori del servizio pubblico

Le strutture operative in cui si articola il sefgizono istituite e organizzate secondo il critelédia piu
completa ed efficace soddisfazione delle esigemfpemative dell’'utenza.

Il personale di servizio conforma il proprio comiamnento ed il proprio stile di lavoro a tale prsioie
tende a stabilire rapporti di collaborazione caruggnti.

CAPO TERZO: Modalita di accesso al servizio mediatea
Art. 3: Accesso al servizio

Il servizio mediateca consente all'utenza di acoe=déd materiale audio/video in formato VHS, DVD e
CD audio mediante il prestito individuale per iladg occorre iscriversi al servizio di prestito dell
mediateca.

L'iscrizione ordinaria alla mediateca é riservataigenti individuali.

L'iscrizione alla mediateca e personale e nonsddribile ad altri.

Il prestito si effettua mediante presentazioneadtdksera di iscrizione da parte del titolare dekssa
ed esibizione di un documento di identita.

L'accesso ai servizi decorre dal momento dellzgmnie.

Per gli iscritti minorenni, le sottoscrizioni deliéchiarazioni di responsabilita e privacy sararese dai
genitori o da chi ne esercita la potesta ai serisgde.

Art. 4: Costo del servizio

Il prestito & soggetto al pagamento da parte detite di una tessera di iscrizione annuale debadis€
20,00.

Le somme cosi introitate, iscritte in apposito t@pi del Bilancio Comunale, saranno destinate al
funzionamento ed alla gestione della mediateca oateuln particolare saranno utilizzate per fanfeo
alle spese ordinarie di gestione e manutenzionla dalumentazione esistente, all'aggiornamento e/o



potenziamento del patrimonio strumentale esisteatbacquisto di nuovi titoli multimediali, di
programmi, strumenti, accessori, libri e manualiyianovo annuale di abbonamenti a riviste ed a
guant’altro necessario per il corretto e contintafunzionamento della struttura.

Negli anni successivi le quote di iscrizione potrarvariare, in relazione alla effettive esigenzeaed
costi del servizio, con provvedimento della GiuBtamunale, la quale potra altresi diversificareuetg

di iscrizione in relazione ad una pluralita di fastutenza.

Art. 5: Istituzioni pubbliche, scolastiche, Enti oassociazioni senza scopo di lucro (non finalizzati
ad attivita commerciali

E’ prevista, in deroga a quanto stabilito al preced art. 3, la possibilita di iscrizione, quaknti della
mediateca, per gli istituti scolastici su richiesdal dirigente scolastico al quale sara rilasciata
gratuitamente la tessera di iscrizione annualesiata alla scuola.

E' permesso solo in casi eccezionali e straordisarimotivata proposta del Responsabile e specifica
autorizzazione dirigenziale il prestito di matezialocumentario solo ad organizzazioni aventi fini
culturali e educativi, universita, scuole, entidbccomunita ed associazioni senza scopo di lucro.

Tale servizio di prestito € svolto nel previsto ravadi apertura della mediateca. || materiale sara
consegnato solo dietro presentazione della preseauitorizzazione e di un apposito modulo di ristag
reperibile presso la mediateca.

In ogni caso il richiedente si impegna a utilizzédgene avuto in prestito con ogni cura e ad aftee

la riconsegna il giorno successivo all'utilizzazoe, comunque, entro la data stabilita, pena la
sospensione dai servizi della mediateca.

La durata del prestito sara determinata in relazedrtipo di beni e dal loro uso e in ogni caso potra
superare i 4 giorni.

Il responsabile degli enti di cui al presente afticche riceve un bene in prestito deve controdlarn
I'integrita e lo stato di conservazione e far pgsé@nmediatamente al personale addetto le manehze

i guasti in essa eventualmente riscontrati, sieepeludere la propria responsabilita che per peeneei
ripristino dei materiali a beneficio degli utenti.

Il materiale deve essere riconsegnato in buono,statle condizioni in cui lo si é ricevuto.

Art. 6: Orari

Gli orari di apertura e chiusura della mediatecargao articolati in orari per le procedure inteste
orari di pubblico servizio.

La mediateca e aperta al pubblico secondo un diiasato e reso pubblico periodicamente.

La mediateca potra essere chiusa al pubblico pepiteleterminati quando debba provvedersi alla
revisione del patrimonio strumentale presente,raizZali manutenzione ed ogni qualvolta particolari
esigenze tecniche sconsiglino o impediscano laifitdi dei servizi.

Art. 7: Prestito domiciliare

Possono essere concesse in prestito non piu di d2oe@ssette o non piu di 2 DVD
contemporaneamente, per un massimo di 2 documentitente, che dovranno essere riconsegnati entro
e non oltre 4 giorni (festivi compresi) dal prestit

Solo nel caso in cui il giorno di scadenza siaifesb corrispondente con una giornata di chiuseléad
biblioteca, il prestito sara prorogato al primorgim non festivo successivo, oppure al primo giadno
apertura della mediateca.

Sono escluse dal prestito le opere ed i materla, @ giudizio del Responsabile della mediateca,
vengano considerate di particolare pregio artistico precario stato di conservazione o ritenute
deteriorabili all'uso.

Sono altresi esclusi dal prestito i materiali dheseguito a lasciti o donazioni, siano stati destialla
mediateca con espressa condizione del divietcadfdrimento anche temporaneo al di fuori dei locali
della stessa.



Sono esclusi dal prestito tutti i documenti ove s@ancora trascorso, dal primo atto di eseraeio
diritto di distribuzione, il periodo previsto dalegente legge.

Art. 8: Limiti all'utilizzo delle videocassette e cei DVD

Gli utenti potranno utilizzare le videocassetted/D solo per la visione domestica.
E’ fatto esplicito divieto agli utenti, ai sensilldenormativa sul diritto di autore, di duplicate i
materiale ricevuto in prestito.

Art. 9: Responsabilita e sanzioni

Ogni utente sara responsabile della videocassettiel eDVD ricevuti e si dovra impegnare a
riconsegnarli in perfetto stato nei termini descal’art. 7 del presente regolamento.

Qualora la videocassetta o il DVD andassero smalidtrutti o gravemente danneggiati, I'utente idov
risarcire la mediateca pagando la somma necesdargcquisto degli stessi.

Viene fatta salva la possibilita per l'utente dstiiire la videocassetta o il DVD, acquistandone
direttamente di nuovi, in sostituzione di quellieaniti o0 danneggiati.

Nel caso in cui I'utente riscontrasse difetti dnfionamento a lui non imputabili dovra darne rapida
comunicazione al personale addetto.

Qualora la custodia del DVD andasse smarrita, udtstro gravemente danneggiata, I'utente dovra
risarcire la mediateca pagando la somma di € 200gni custodia.

Il nastro delle videocassette deve essere riavMoltoaso di mancato riavvolgimento del nastroehie
dovra pagare una penale pari ad € 2,00 e, nelinasai il nastro risultasse danneggiato a causa del
mancato riavvolgimento, dovra risarcire la mediatpagando la somma necessaria al riacquisto della
stessa.

In caso di ritardata riconsegna di una videocasse®VD, I'utente sara escluso dal prestito finia al
riconsegna della stessa e dovra pagare una par@a®%D per ogni giorno di ritardo nella riconsagn
Qualora il ritardo dovesse perdurare oltre i 15mgiguccessivi al sollecito, sara inviata una fdena
richiesta di riconsegna a mezzo lettera raccomandAat e l'utente sara tenuto al pagamento della
ulteriore somma di 7 euro a fronte dell’attivitasgigreteria espletata.

Qualora la ritardata riconsegna, adeguatamentec#alia per iscritto, si prolungasse oltre un nalise
tempo, l'utente, ferma restando la penale previsiaa automaticamente escluso dal prestito per la
durata di un mese successivo alla riconsegna.

Per gravi negligenze o abusi da parte dell’'uteatt €s. ritardi ripetuti nella riconsegna, scorretto
utilizzo delle videocassette e dei DVD, ecc...) pot@ essere deliberati provvedimenti punitivi che
vanno dalla limitazione del prestito all’esclusiatedinitiva dallo stesso.

Chi ha materiale in prestito € tenuto a dare alladiateca immediata notizia degli eventuali
cambiamenti di domicilio.

E' vietato prestare ad altri le opere ricevute respto. Chi trasgredisce tale norma viene esctledo
prestito e resta responsabile della sorte dei beni.

Art. 10: Diritti d’autore

Ai sensi della normativa vigente in materia di papdne del diritto d’autore, il materiale audiovisi
pud essere concesso in prestito solo per finatiticaive e culturali, senza scopo di lucro. Non e
consentito alcun uso diverso da quello per il qilateateriale e stato ammesso al prestito.

In particolare é fatto divieto di duplicare in it in parte il materiale ricevuto, di manipoladadi
cederlo a terzi.

Il materiale multimediale e audiovisivo € ammesdsprastito decorsi almeno 18 mesi dal primo atto di
esercizio del diritto di distribuzione.

Art. 11: Donazioni

La mediateca Comunale puo essere oggetto di darigribbliche e private.



In caso di consistenti ed importanti donazioni @iév spetta al Responsabile comunicare alla
Amministrazione la volonta del donatore, la natita consistenza della donazione e gli eventualiili

o condizioni posti dal donatore, esprimendo unigiodsulla convenienza o meno della stessa.
L'Amministrazione da il proprio parere sulla suaeitazione o meno e sull'eventuale accoglimento di
limiti, condizioni e richieste poste dal donatore.

Dell'avvenuta donazione si redige apposito verlealeénventario, che verra sottoscritto dal dirigente
comunale o suo delegato, dal donatore e dal Reabibmslella mediateca.

Il responsabile della mediateca decide sulla szziette delle donazioni di modesta entitd dandone
comunicazione motivata all’'amministrazione comunglaeste donazioni saranno registrate tra le opere
d'ingresso a nome del donatore.

Le pubbliche donazioni vengono introitate autonaatiente dalla mediateca.

Quelle di opere singole da parte dei privati vermgém stesso prese in carico automaticamente se
considerate significative dal responsabile delldiateca.

Art. 12: Dotazioni accessorie

La mediateca sara fornita dei seguenti documenti:
» Schedario dei beni strumentali;
» Schedario degli utenti registrati
» Registro cronologico d'ingresso delle opere oitigdi multimediali;
* Registro dei beni dati in prestito;
» Schedario delle manutenzioni e degli aggiornamenti;
* Registro di protocollo della corrispondenza.

Art. 13: Gestione

L’Amministrazione comunale potra gestire la mediatdirettamente o affidandone a terzi la gestione.
L’'eventuale affidamento a terzi potra essere eféett in capo a cooperative o associazioni cultumali
possesso delle conoscenze adeguate e delle nezesgarienze e professionalita proprie dei compiti
che si intende loro affidare.

Art. 14: Responsabile

Competono al Responsabile della mediateca:

» La gestione e responsabilita diretta della media€@amunale di cui € il Responsabile.

» La sovrintendenza delle operazioni tecnico-sciehif inerenti la conservazione,
valorizzazione, incremento, uso e razionalizzazaelepatrimonio strumentale e documentario.

» Laresponsabilita generica sul patrimonio in gestiohe condivide con tutti gli altri addetti.

» Il coordinamento e il controllo del lavoro deglidstti ai servizi della mediateca.

* -l compito di elaborare i programmi di sviluppad gervizio.

* Il coordinamento e ed il controllo sull'attivita fogratico-amministrativa relativa alle attivita
della Struttura.

Art. 15: Addetti

| compiti e le mansioni di carattere tecnico estiistenza sono svolti:
» Dal personale degli organismi ai quali ne sia siffidata la gestione;
» Da personale dipendente allo scopo individuato;
» Da volontari, su istanza degli stessi, allo scapmaficati dall’Amministrazione Comunale, i
quali documentino particolari capacita o professiité& in uno dei settori della mediateca ;
» Da personale in Servizio Civile, che sara impegiratattemperanza alle norme che ne regolano
il servizio e le prestazioni.



» Da tirocinanti provenienti dalle Universita convammate con il Comune che saranno impegnati
in ottemperanza alle norme che ne regolano ilinfodormativo.

Art. 16: Disposizioni finali

Per eventuali controversie circa l'inosservanzaqdanto contenuto nel presente regolamento e
competente il Responsabile di Area del Servizia@al

Per quanto non previsto nel presente regolameinta,rgerimento alle leggi in vigore che discipdino
la materia.

Il presente regolamento entrera in vigore dopovimuta esecutivita della deliberazione con la gaale
stato approvato.

Dalla data di entrata in vigore del presente ragelato sono da ritenersi abrogate tutte le dispmsizi
incompatibili con quanto dallo stesso previsto.

(Approvato con Deliberazione di Consiglio Comunale n 23 del 30.03.2009)



